
การจัดการสารสนเทศหองสมุด

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
ผูชวยผูอํานวยการดานบริหารและประกันคุณภาพ

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

โครงการฝกอบรม “การพัฒนาผูตรวจประเมินหองสมุดสีเขียว”

วันที่ 29 มกราคม 2561

ณ หองประชุมใหญชั้น 5 อาคารเทพรัตนวิทยาโชติ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร
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การจัดการสารสนเทศ คือ ??

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

รวบรวม ตรวจสอบ จัดเก็บ วิเคราะห ประมวลผล

นําไปใช

การจัดการสารสนเทศ : ขอมูล (ตัวเลข/ขอความ) ที่มีการจัดการอยางเปนระบบ
และสามารถแสดงความสัมพันธกัน ที่นําไปสูการใชประโยชนได 

- ขอมูลดิบ

- แหลงขอมูล

- คัดกรอง

- ความตองการ

- ความสมบูรณ

- ขอมูลพรอมใช

- ขอมูลอางอิงได - รายงานบทวิเคราะห 

- รายงานประเมินผล
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การจัดการสารสนเทศหองสมดุ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หองสมุดสีเขียว

สารสนเทศการจัดการ 

หองสมุด
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วงจรคุณภาพ กับ การจัดการสารสนเทศหองสมุด

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Deming Cycle
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หมวดท่ี รายละเอียด คะแนน

1 ท่ัวไป 10

2 โครงสรางพ้ืนฐานทางดานกายภาพและเทคโนโลยีท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 10

3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 20

4 การจัดการของเสียและมลพิษ 10

5 การบริหารจัดการและการใหบริการหองสมุดเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 20

6 บทบาทของบุคลากรหองสมุดและผูมีสวนเก่ียวของ 10

7 เครือขายและความรวมมือระหวางหองสมุด 10

8 การประเมินคุณภาพหองสมุดสีเขียว 10

คะแนนรวม 100

การจัดการสารสนเทศหองสมุด : 
ขอกําหนดเกณฑพัฒนาหองสมุดสีเขียว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Plan

Do

Check

Act
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ขอมูล

• ขอมูลที่ตองการ /       
ที่ตองจัดเก็บ

• แหลงขอมูล

ผูรับผิดชอบ

• ผูรับผิดชอบ 
1. เจาของขอมูล
2. ผูรวบรวมขอมูล                          
3. ผูจัดการขอมูล

ขั้นตอน

• วิธีการจัดเก็บขอมูล

• วิธีการบันทึกขอมูล

• การสอบทานตรวจสอบ

• การวิเคราะห/
ประเมินผลขอมูล       

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Plan - Do - Check – Act 
กับการจัดการสารสนเทศ

ศึกษา/สวนรวมPlan

วิธีการ/ขั้นตอน/

ระบบ/มอบหมาย
Do

ตรวจสอบ/ทบทวนCheck

ปรับแผน/วางแผนAct



7

ความนาเชื่อถือ
(มีเอกสารและหลักฐานอางอิง)

สารสนเทศ

หองสมุดสีเขียว
ความถูกตอง

(ขอมูลท่ีบันทึกไมผิดพลาด มีการสอบทาน)

ความเปนปจจุบนั
(การบันทึกขอมูล การเรียกใชงานทันที)

การจัดการสารสนเทศที่ดี

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศ - ปจจุบัน

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความเปนปจจุบัน

(การบันทึกขอมูล การเรียกใชงานทันที)
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สารสนเทศ - ถูกตอง 

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความถูกตอง

(ขอมูลที่บันทึกไมผิดพลาด มกีารสอบทาน)
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สารสนเทศ - นาเชื่อถือ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความนาเช่ือถือ

(มีเอกสารและหลักฐานอางอิง)
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สารสนเทศหองสมุด ตามเกณฑหองสมุดสีเขยีว
หมวดท่ี รายละเอียด สารสนเทศท่ีควรมี

1 ท่ัวไป นโยบาย / แนวทางการดําเนินงาน

2 โครงสรางพ้ืนฐานทางดานกายภาพและเทคโนโลยีท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม แผนผังงานอาคารและระบบตางๆ

3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน มาตรการและผลประหยัด / การบํารุงรักษา / 

เอกสารจัดซื้อจัดจาง / การขนสง เดินทาง / CFO

4 การจัดการของเสียและมลพิษ (แผนงานและการจัดการ)

ขยะ / นํ้าเสีย / มลพิษ / BCP

5 การบริหารจัดการและการใหบริการหองสมุดเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม แผน / ผล / กิจกรรม (ผูใช และ บุคลากร) / 

ทรัพยากรสารสนเทศ

6 บทบาทของบุคลากรหองสมุดและผูมีสวนเก่ียวของ การมีสวนรวมของผูท่ีเก่ียวของภายใน-ภายนอก /

การมอบหมายตามบทบาทหนาท่ี

7 เครือขายและความรวมมือระหวางหองสมุด ความรวมมือ / การเขารวมกิจกรรม 

8 การประเมินคุณภาพหองสมุดสีเขียว 8 สารสนเทศหองสมุดท่ีตองดําเนินการ
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8 สารสนเทศ หมวดที่ 8 ตามเกณฑหองสมุดสีเขียว 

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

สารสนเทศที่ตองรายงานตามเกณฑ แบบฟอรม สอดคลองตามหมวด

1 2 3 4 5 6 7 8 รวม

1. แผนพัฒนาหองสมุดสีเขียว ประจําปงบประมาณ 25.....  / / / / / / / / 8 หมวด

2. ผลการดําเนินงานตามแผนพัฒนาหองสมุดสีเขียว ประจําปงบประมาณ 25.....  / / / / / / / / 8 หมวด

3. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการพลังงาน  - - / - / - - / 3 หมวด

4. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ  - - - / - - - / 2 หมวด

5. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการน้ําเสีย  - - - / - - - / 2 หมวด

6. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษ  - - - / - - - / 2 หมวด

7. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก  - - - / - - - / 2 หมวด

8. การประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรู  - - - - / / - / 3 หมวด



13โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

พลังงาน 

EUI

ขยะ

3R
คารบอน

CFO

สารสนเทศหองสมดุ ตามเกณฑหองสมุดสีเขียว (ตอ)
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - แผน / ผล

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ



15

สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - พลังงาน EUI

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - ขยะ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - CFO

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 1

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

1 ท่ัวไป

(10 คะแนน)

ผูบริหารหองสมุดมีการกําหนดนโยบายดาน

การอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ใหเปน

สวนหนึ่งของนโยบายการบริหารงาน

หองสมุด รวมท้ัง กาํหนดแนวทางการ

ดําเนินงานท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ 

เปาหมาย และยุทธศาสตรตามมาตรฐาน

หองสมุดสีเขียว และมีการประกาศใหทราบ

ท่ัวกัน

การสัมภาษณ (5 คะแนน)

การสัมภาษณผูบริหารเกี่ยวกับนโยบายหองสมุด

สีเขียว รวมท้ัง      แนวทางการดําเนินงานท่ี

สอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมายและ

ยุทธศาสตรตามขอกําหนดมาตรฐานหองสมุดสี

เขียว 

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

การตรวจสอบเอกสารแสดงนโยบายหองสมุดสี

เขียว รวมท้ัง แนวทางการดําเนินงานท่ี

สอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมายและ

ยุทธศาสตรตามขอกําหนดมาตรฐานหองสมุดสี

เขียว และมีการประกาศใหทราบท่ัวกัน

 มีการกําหนดนโยบายดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

โดยผูบริหารหองสมุด

 มเีอกสารนโยบายดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

รวมท้ัง แนวทางการดําเนินงานท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ 

เปาหมาย และยุทธศาสตรตามมาตรฐานหองสมุดสีเขียว 

 มีการประกาศใหทราบท่ัวกัน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 2

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

2 โครงสรางพ้ืนฐาน

ทางดานกายภาพและ

เทคโนโลยีท่ีเปนมิตร

กับสิ่งแวดลอม

(10 คะแนน)

หองสมุดตองมีโครงสรางพ้ืนฐานหรือลักษณะทาง

กายภาพ ท่ีเอ้ือตอการลดการใชพลังงานและลด

ผลกระทบตอสิ่งแวดลอม โดยใชเทคโนโลยีท่ีเปน

มิตรกับสิ่งแวดลอมในการใหบริการและการ

บริหารจัดการหองสมุด

กรณีเปนอาคารสรางใหม

มีการออกแบบกอสรางอาคารโดยคํานึงถึง

มาตรฐานและขอกฎหมายดานการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม โดยเฉพาะการใชวัสดุ

กอสรางสวนท่ีเปนโครงสรางสถาปตยกรรมหรือ

วัสดุประกอบอาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมให 

อางอิงขอกําหนดท่ีเกี่ยวของภายใตเกณฑการ

ประเมินความย่ังยืนทางพลังงานและสิ่งแวดลอม

ไทย (Thai's Rating of Energy and 

Environmental Sustainability: TREES) ของ

สถาบันอาคารเขียวไทย

กรณีเปนอาคารสรางใหม

การตรวจสอบเอกสาร

1. แบบแปลนแสดงการออกแบบและกอสราง

อาคารใหเอ้ือตอการอนุรักษพลังงานและ

สิ่งแวดลอม โดยเลือกใชวัสดุกอสรางสวนท่ีเปน

โครงสรางสถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบ

อาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมใหอางอิง

ขอกําหนดท่ีเกี่ยวของภายใตเกณฑการประเมิน

ความย่ังยืนทางพลังงานและสิ่งแวดลอมไทย 

(Thai's Rating of Energy and 

Environmental Sustainability: TREES)

ของสถาบันอาคารเขียวไทย (5 คะแนน)

2. มีแผนงานและมาตรการกําหนดโครงสราง

สถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบอาคาร หรือ 

มาตรการอ่ืนใดท่ีเทียบเทา ท่ีเอ้ือตอการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม ในเร่ืองตอไปนี้ 

(3 คะแนน)

กรณีเปนอาคารสรางใหม

 มีแบบแปลนแสดงการออกแบบและกอสรางอาคารใหเอ้ือตอการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม โดยเลือกใชวัสดุกอสรางสวนท่ีเปนโครงสราง

สถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบอาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม

 มีแผนงานและมาตรการติดต้ังระบบปรับอากาศท่ีมีประสิทธิภาพ

 มีแผนงานและมาตรการติดต้ังระบบไฟฟาแสงสวางท่ีประหยัดพลังงาน

 มีการปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว โดยเลือกปลูกพืชท่ีชวยดูดซับกาซ

เรือนกระจก หรือปลูกพืชใชน้ํานอย หรือพืชท่ีใชประโยชนเพ่ือเปนอาหารและ

จัดการภูมิทัศนใหมีความรมร่ืนสวยงาม

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนงานและมาตรการ

ติดต้ังระบบปรับอากาศท่ีมีประสิทธิภาพ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนงานและมาตรการ

ติดต้ังระบบไฟฟาแสงสวางท่ีประหยัดพลังงาน

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขยีว และจัดการ

ภูมิทัศนใหมีความรมร่ืนสวยงาม
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 3

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งที่ตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

3 การจัดการทรัพยากรและ

พลังงาน

(20 คะแนน)

หองสมุดมีการกําหนดมาตรการ

ในการใชทรัพยากรและการใช

พลังงานอยางมีประสิทธิภาพ

การตรวจสอบเอกสาร (10 คะแนน)

1. มีแผนงานและมาตรการประหยัดไฟฟา น้ํา และทรัพยากร

2. มีแผนงานและมาตรการลดปริมาณของเสีย 

3. มีขอกําหนดและเง่ือนไขการวาจาง (Term of Reference: TOR) เพ่ือควบคุม

หนวยงานภายนอกท่ีเขามาใชพ้ืนท่ีภายในหองสมุดใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการ

อนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

4. มีเอกสารการสื่อสารประชาสัมพันธในการรณรงคใหผูรับบริการและบุคลากร

หองสมุด ประหยัดไฟฟา ประหยัดน้ํา และประหยัดทรัพยากร ตามแผนงานท่ี

กําหนด

5. มีเอกสารการจัดซื้อ/จัดจาง สินคาและบริการรวมท้ังกิจกรรมการประชุมและจัด

นิทรรศการโดยพิจารณาถึงการอนุรักษพลังงานและผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

6. มีแผนการบํารุงรักษาระบบตาง ๆ ท่ีมีในหองสมุด และมีเอกสารแสดงการกาํกับ

ติดตามใหดําเนินการตามแผนอยางตอเนื่อง

7. มีเอกสารการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เช้ือเพลิง น้ํา กระดาษ และ

ทรัพยากรอ่ืน ๆ และมีรายงานผลประจําทุกป พรอมแสดงการเปรียบเทียบขอมูล

ยอนหลังเพ่ือดูพัฒนาการ

8. มีแผนการสงเอกสาร และการเดินทาง โดยการบริหารจัดการระบบรถรวม หรือ

หลักฐานการใชจดหมายอิเล็กทรอนิกส eMail, การประชุมอิเล็กทรอนิกส 

eMeetingหรือระบบอ่ืน ๆ เพ่ือลดเวลา และลดตนทุนการสงเอกสารหรือการ

เดินทางมาประชุม

9. มีแผนและรายงานผลการประเมินปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก จําแนกจุด

ปรับปรุง มีแผนและมาตรการลดปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก และ/หรือ การ

ทํากิจกรรมชดเชยคารบอน

1. มาตรการประหยัดไฟฟา นํ้า และทรัพยากร

 มีเอกสารแสดงแผนงานและมาตรการประหยัดไฟฟา นํ้า และทรัพยากร

2. มาตรการลดของเสีย

 มีเอกสารแสดงแผนงานและมาตรการลดปริมาณของเสีย

3. มาตรการวาจาง

 มีเอกสารแสดงขอกําหนดและเงื่อนไขการวาจาง (Term of Reference: TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงาน

ภายนอกที่เขามาใชพ้ืนที่ภายในหองสมุดใหปฏิบตัิตามขอกําหนดดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามขอกําหนดและเงื่อนไขการวาจาง (Term of Reference: 

TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงานภายนอกที่เขามาใชพ้ืนที่ภายในหองสมุดใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการ

อนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

5. มาตรการการจัดซ้ือ/จัดจาง สินคาและบริการรวมทั้งกิจกรรมการประชุมและจัดนิทรรศการ

 มีเอกสารแสดงการจัดซ้ือ/จัดจาง สินคาและบริการรวมทั้งกิจกรรมการประชุมและจัดนิทรรศการโดย

พิจารณาถึงการอนุรักษพลังงานและผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

7. มาตรการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เชื้อเพลิง นํ้า กระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ

 มีเอกสารแสดงการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เชื้อเพลิง นํ้า กระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ และมี

รายงานผลประจําทุกป พรอมแสดงการเปรียบเทียบขอมูลยอนหลังเพ่ือดูพัฒนาการ

8. มาตรการสงเอกสาร และการเดินทาง

 มีเอกสารแสดงแผนการสงเอกสาร และการเดนิทาง โดยการบริหารจัดการระบบรถรวม หรือหลักฐาน

การใชจดหมายอิเล็กทรอนิกส eMail, การประชุมอิเล็กทรอนิกส eMeetingหรือระบบอ่ืน ๆ เพ่ือลดเวลา 

และลดตนทุนการสงเอกสารหรือการเดินทางมาประชุม

9. มาตรการประเมินและจัดการกาซเรือนกระจก

 มีเอกสารแสดงแผนและรายงานผลการประเมินปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก จําแนกจุดปรับปรุง 

มีแผนและมาตรการลดปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก และ/หรือ การทํากิจกรรมชดเชยคารบอน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 4

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

4 การจัดการของเสียและมลพิษ

(10 คะแนน)

หองสมุดมีการจัดการของเสียและ

มลพิษอยางมีประสิทธิภาพ 

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

1.แผนงานการจัดการขยะ

2.แผนงานการจัดการน้ําเสีย

3.แผนงานการจัดการมลพิษทางอากาศ

4.แผนการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

การตรวจหลักฐานการดําเนินงานเชิงประจักษ (5 คะแนน)

1. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการการจัดการขยะอยางเหมาะสม

- ลดปริมาณขยะ (Reduce) การใชซ้ํา (Reuse) การนํากลับมาใชใหม (Recycle)  

- ตรวจสอบ ความถูกตองในการคัดแยกและบันทึกปริมาณขยะ

- มีพื้นท่ีรวบรวมขยะกอนสงกําจัดและการสงกําจัดท่ีเหมาะสมสําหรับขยะแตละประเภท

2. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการจัดการน้ําเสียอยางเหมาะสม

- ลดปริมาณการใชน้ําหรือใชน้ําอยางมีประสิทธิภาพ

- เลือกใชน้ํายาทําความสะอาดท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม

- มีการบําบัดน้ําเสียอยางเหมาะสม 

3. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการจัดการมลพิษทางอากาศอยางเหมาะสม

- มีการจัดการส่ิงเจือปนในอากาศ เชน ฝุนละออง ไรฝุน เช้ือรา 

เช้ือแบคทีเรีย สารเคมี ควันบุหร่ี เปนตน  

- มีการจัดการสภาพแวดลอมภายในอาคารใหสะอาด เปนระเบียบเรียบรอย 

- มีการจัดการสภาพอากาศท่ีดี อากาศถายเทสะดวก 

- มีการจัดการเพื่อควบคุมเสียง

4. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน 

- มีการวางแผนจัดการในการปองกันปญหาส่ิงแวดลอม ระงับเหตุฉุกเฉินเชน อัคคีภัย อุทกภัย และ

วาตภัย เปนตน 

- มีการปรับปรุงแผนตามรอบระยะเวลาท่ีเหมาะสมและตามกฎหมายท่ีกําหนด

- มีการดูแลอุปกรณตาง ๆ ท่ีใชระงับเหตุฉุกเฉิน

1. การจัดการขยะ

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการขยะ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการขยะ

2. การจัดการน้ําเสีย

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการน้ําเสีย

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการน้ําเสีย

3. การจัดการมลพิษทางอากาศ

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการมลพิษทางอากาศ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการมลพิษทาง

อากาศ

4. การเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

 มีเอกสารแสดงแผนการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการเตรียมความพรอม

และตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 5

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

5 การบริหารจัดการและการ

ใหบริการหองสมุด

(20 คะแนน)

หองสมุดมีการบริหารจัดการดานการจัดการทรัพยากรสารสนเทศ 

การใหบริการ และการสงเสริมการเรียนรู ท่ีสนับสนุนการอนุรักษ

พลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงนโยบายการพัฒนาหองสมุดสีเขียว และมีแผนงบประมาณสนับสนุนการดําเนินงาน

หองสมุดสีเขียว มีเอกสารแตงตั้งคณะกรรมการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม ซ่ึงประกอบดวย

ผูบริหารและผูแทนบุคลากรหองสมุดแตละฝาย มีแผนการดําเนินงาน และมีรายงานผลการดําเนินงาน

ตามแผนอยางนอยทุก 6 เดือน

 มีเอกสารแสดงแผนงานและเอกสารแสดงผลการจัดกิจกรรมใหบุคลากรหองสมุด ผูรับบริการ 

ผูประกอบการ และผูเกี่ยวของ มีสวนรวมและมีเอกสารสํารวจหรือหลักฐานการแสดงความคิดเห็น

 มีเอกสารแสดงแผนงานและรายงานการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงาน

และส่ิงแวดลอมท้ังท่ีจัดซ้ือและ/หรือ การขอรับบริจาคในแตละปงบประมาณ และมีรายงานแสดง

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงานและส่ิงแวดลอมจํานวนไมนอยกวา 300 รายการตอป

ท่ีพรอมใหบริการ

 มีเอกสารแสดงแผนงานและรายงานผลการใหบริการสืบคนสารสนเทศ การสอนการรูสารสนเทศ 

และการสงเสริมการใชสารสนเทศรวมท้ังใหบริการยืมระหวางหองสมุดหรือการแลกเปล่ียนสารสนเทศ

ดานการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอมระหวางหองสมุดหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 6

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

6 บทบาทของบุคลากร

หองสมุดและผูมีสวน

เกี่ยวของ

(10 คะแนน)

หองสมุดมีการกําหนดบทบาทของผูบริหาร บุคลากรหองสมุด 

และผูเกี่ยวของ ในการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีการกําหนดบทบาทของผูบริหาร บุคลากรหองสมุด และผูเกี่ยวของ ในการอนุรักษพลังงาน

และส่ิงแวดลอม โดยผูบริหารหองสมุด

 มีการแจงใหผูประกอบการท่ีดําเนินการในอาคารหองสมุด หรือผูประกอบการท่ีเกี่ยวของกับ

กิจการหองสมุด ทราบเกี่ยวกับนโยบายการเปนหองสมุด

สีเขียว และใหความรวมมือในการดําเนินกิจกรรมท่ีเกี่ยวของ ตามขอกําหนดและเง่ือนไขการ

วาจาง (Term of Reference: TOR) หรือตามรายละเอียดท่ีหองสมุดกําหนด

 มีเอกสารแสดงสถิติการเขารวมกิจกรรมของบุคลากร รายช่ือผูรวมกิจกรรม การอบรมท่ี

หนวยงานจัด หรือการประชุมสัมมนา หรือศึกษาหาความรูเพ่ิมเติมจากส่ือการเรียนรูตาง ๆ ใน

เรื่องท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงานหรือส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการมอบหมายใหบุคลากรมีสวนรวมดําเนินงานในการจัดกิจกรรม และ/หรือ 

การใหบริการสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการแจงผูประกอบการ และการรวมกิจกรรม

 มีหลักฐานเชิงประจักษผูรับบริการใหความรวมมือในการประหยัดพลังงานและอนุรักษ

ส่ิงแวดลอม ตามมาตรการท่ีหองสมุดกําหนด
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 7

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

7 เครือขายและความรวมมือ

ระหวางหองสมุด

(10 คะแนน)

หองสมุดจะตองมีความรวมมือกับหองสมุดอ่ืน ๆ หรือหนวยงานท่ี

เกี่ยวของ ในการจัดการความรูหรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน 

ในเร่ืองการบริหารจัดการและการใหบริการท่ีเกี่ยวของกับ

การอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

 มีความรวมมือกับหองสมุดอ่ืน ๆ หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ในการจัดการความรูหรือมีการ

แลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน ในเร่ืองการบริหารจัดการและการใหบริการท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษพลังงาน

และสิ่งแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการจัดกิจกรรม และ/หรือ เขารวมกิจกรรมเครือขายการเรียนรู แลกเปลี่ยน

ประสบการณและจัดการความรูรวมกัน ในเร่ืองพลังงานและสิ่งแวดลอม โดยมีความรวมมือระหวาง

หองสมุดและหนวยงานท่ีเกี่ยวของ หรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน ในเร่ืองท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 8

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งที่ตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

8 การประเมินคุณภาพ

หองสมุดสีเขียว

(10 คะแนน)

ผูบริหารหองสมุด ตองกําหนดตัวชี้วัดการอนุรักษพลังงานและ

สิ่งแวดลอม โดยติดตาม ประเมินผลเปนประจําทุกป 

อยางนอยปละ 1 ครั้ง

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

มีเอกสารแสดงวามีการรายงานและตรวจสอบรายงานผลการติดตามประเมินผล

ดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอมประจําป อยางนอยปละ 1 ครั้ง ในเรื่อง

ตอไปน้ี 

1. ประเมินประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาที่เหมาะสม เชน Energy 

Utilization Index (EUI)

2. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ เชน ปริมาณขยะลดลง และรอยละ

ของปริมาณขยะที่นํามา Reuse, Recycle เพ่ิมขึ้น

3. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการนํ้าเสีย

4. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษทางอากาศ เชน ไมมีเรื่องรองเรียน

จากผูรับบริการเก่ียวกับสภาพอากาศและสภาพแวดลอมภายในอาคาร

จํานวนครั้งของการลางระบบปรับอากาศตอป

5. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก เชนรอยละของการลด

การปลอยกาซเรือนกระจก คาคารบอนฟุตพริ้นทองคกรตอจํานวนผูมารับ

บริการเปนตน

6. ประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูดานพลังงานและสิ่ง

แวดลออม เชน รอยละของผูเขาอบรมที่ผานการทดสอบความรู หรือ รอย

ละของผูเขารวมกิจกรรมที่ผานการทดสอบความรู เปนตน

 มีการกําหนดตัวชี้วัดการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม โดยผูบริหาร

หองสมุด และมีการติดตาม ประเมินผลเปนประจําทุกป อยางนอยปละ 1 คร้ัง

 มีเอกสารแสดงการรายงานและตรวจสอบรายงานผลการติดตามประเมินผล

ดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอมประจําป อยางนอยปละ 1 คร้ัง ในเร่ือง

ตอไปนี้ 

1. ประเมินประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาท่ีเหมาะสม เชน Energy 

Utilization Index (EUI)

2. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ เชน ปริมาณขยะลดลง และรอยละ

ของปริมาณขยะท่ีนํามา Reuse, Recycle เพ่ิมขึ้น

3. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการน้ําเสีย

4. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษทางอากาศ เชน ไมมีเร่ืองรองเรียน

จากผูรับบริการเกี่ยวกับสภาพอากาศและสภาพแวดลอมภายในอาคาร

จํานวนคร้ังของการลางระบบปรับอากาศตอป

5. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก เชน รอยละของการลด

การปลอยกาซเรือนกระจก คาคารบอนฟุตพร้ินทองคกรตอจํานวนผูมารับ

บริการ เปนตน

6. ประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูดานพลังงานและสิ่ง

แวดลออม เชน รอยละของผูเขาอบรมท่ีผานการทดสอบความรู หรือ รอย

ละของผูเขารวมกิจกรรมท่ีผานการทดสอบความรู เปนตน
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ขั้นตอนการจัดการสารสนเทศหองสมุดสีเขียว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

สวนรวม
1 ศึกษา/

วิเคราะห

2 แนวทาง/

มอบหมาย

3

แผนงาน
4

รายงานผล
5 สอบทาน/

ติดตาม

6
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ผลสัมฤทธิ์ของการจัดการสารสนเทศหองสมุดสีเขยีว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ผูบริหารสูงสุด ทีมงาน/บุคลากร ระบบการจัดการ



นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ผูชวยผูอํานวยการดานบริหารและประกันคุณภาพ

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

เบอรโทรศัพท  02-942-8616 ตอ 412

มือถือ 085-480-8139

e.Mail : Tanaporn.c@ku.th


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28

