
การจัดการสารสนเทศหองสมุด

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
ผูชวยผูอํานวยการดานบริหารและประกันคุณภาพ

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

โครงการฝกอบรม “การพัฒนาผูตรวจประเมินหองสมุดสีเขียว”

วันที่ 29 มกราคม 2561

ณ หองประชุมใหญชั้น 5 อาคารเทพรัตนวิทยาโชติ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร
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การจัดการสารสนเทศ คือ ??

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

รวบรวม ตรวจสอบ จัดเก็บ วิเคราะห ประมวลผล

นําไปใช

การจัดการสารสนเทศ : ขอมูล (ตัวเลข/ขอความ) ที่มีการจัดการอยางเปนระบบ
และสามารถแสดงความสัมพันธกัน ที่นําไปสูการใชประโยชนได 

- ขอมูลดิบ

- แหลงขอมูล

- คัดกรอง

- ความตองการ

- ความสมบูรณ

- ขอมูลพรอมใช

- ขอมูลอางอิงได - รายงานบทวิเคราะห 

- รายงานประเมินผล
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การจัดการสารสนเทศหองสมดุ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หองสมุดสีเขียว

สารสนเทศการจัดการ 

หองสมุด
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วงจรคุณภาพ กับ การจัดการสารสนเทศหองสมุด

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Deming Cycle
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หมวดท่ี รายละเอียด คะแนน

1 ท่ัวไป 10

2 โครงสรางพ้ืนฐานทางดานกายภาพและเทคโนโลยีท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 10

3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน 20

4 การจัดการของเสียและมลพิษ 10

5 การบริหารจัดการและการใหบริการหองสมุดเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม 20

6 บทบาทของบุคลากรหองสมุดและผูมีสวนเก่ียวของ 10

7 เครือขายและความรวมมือระหวางหองสมุด 10

8 การประเมินคุณภาพหองสมุดสีเขียว 10

คะแนนรวม 100

การจัดการสารสนเทศหองสมุด : 
ขอกําหนดเกณฑพัฒนาหองสมุดสีเขียว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Plan

Do

Check

Act
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ขอมูล

• ขอมูลที่ตองการ /       
ที่ตองจัดเก็บ

• แหลงขอมูล

ผูรับผิดชอบ

• ผูรับผิดชอบ 
1. เจาของขอมูล
2. ผูรวบรวมขอมูล                          
3. ผูจัดการขอมูล

ขั้นตอน

• วิธีการจัดเก็บขอมูล

• วิธีการบันทึกขอมูล

• การสอบทานตรวจสอบ

• การวิเคราะห/
ประเมินผลขอมูล       

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

Plan - Do - Check – Act 
กับการจัดการสารสนเทศ

ศึกษา/สวนรวมPlan

วิธีการ/ขั้นตอน/

ระบบ/มอบหมาย
Do

ตรวจสอบ/ทบทวนCheck

ปรับแผน/วางแผนAct
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ความนาเชื่อถือ
(มีเอกสารและหลักฐานอางอิง)

สารสนเทศ

หองสมุดสีเขียว
ความถูกตอง

(ขอมูลท่ีบันทึกไมผิดพลาด มีการสอบทาน)

ความเปนปจจุบนั
(การบันทึกขอมูล การเรียกใชงานทันที)

การจัดการสารสนเทศที่ดี

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศ - ปจจุบัน

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความเปนปจจุบัน

(การบันทึกขอมูล การเรียกใชงานทันที)
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สารสนเทศ - ถูกตอง 

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความถูกตอง

(ขอมูลที่บันทึกไมผิดพลาด มกีารสอบทาน)



10

สารสนเทศ - นาเชื่อถือ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ความนาเช่ือถือ

(มีเอกสารและหลักฐานอางอิง)



11โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

สารสนเทศหองสมุด ตามเกณฑหองสมุดสีเขยีว
หมวดท่ี รายละเอียด สารสนเทศท่ีควรมี

1 ท่ัวไป นโยบาย / แนวทางการดําเนินงาน

2 โครงสรางพ้ืนฐานทางดานกายภาพและเทคโนโลยีท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม แผนผังงานอาคารและระบบตางๆ

3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน มาตรการและผลประหยัด / การบํารุงรักษา / 

เอกสารจัดซื้อจัดจาง / การขนสง เดินทาง / CFO

4 การจัดการของเสียและมลพิษ (แผนงานและการจัดการ)

ขยะ / นํ้าเสีย / มลพิษ / BCP

5 การบริหารจัดการและการใหบริการหองสมุดเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม แผน / ผล / กิจกรรม (ผูใช และ บุคลากร) / 

ทรัพยากรสารสนเทศ

6 บทบาทของบุคลากรหองสมุดและผูมีสวนเก่ียวของ การมีสวนรวมของผูท่ีเก่ียวของภายใน-ภายนอก /

การมอบหมายตามบทบาทหนาท่ี

7 เครือขายและความรวมมือระหวางหองสมุด ความรวมมือ / การเขารวมกิจกรรม 

8 การประเมินคุณภาพหองสมุดสีเขียว 8 สารสนเทศหองสมุดท่ีตองดําเนินการ
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8 สารสนเทศ หมวดที่ 8 ตามเกณฑหองสมุดสีเขียว 

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

สารสนเทศที่ตองรายงานตามเกณฑ แบบฟอรม สอดคลองตามหมวด

1 2 3 4 5 6 7 8 รวม

1. แผนพัฒนาหองสมุดสีเขียว ประจําปงบประมาณ 25.....  / / / / / / / / 8 หมวด

2. ผลการดําเนินงานตามแผนพัฒนาหองสมุดสีเขียว ประจําปงบประมาณ 25.....  / / / / / / / / 8 หมวด

3. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการพลังงาน  - - / - / - - / 3 หมวด

4. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ  - - - / - - - / 2 หมวด

5. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการน้ําเสีย  - - - / - - - / 2 หมวด

6. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษ  - - - / - - - / 2 หมวด

7. การประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก  - - - / - - - / 2 หมวด

8. การประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรู  - - - - / / - / 3 หมวด



13โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

พลังงาน 

EUI

ขยะ

3R
คารบอน

CFO

สารสนเทศหองสมดุ ตามเกณฑหองสมุดสีเขียว (ตอ)



14

สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - แผน / ผล

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - พลังงาน EUI

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - ขยะ

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว - CFO

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 1

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

1 ท่ัวไป

(10 คะแนน)

ผูบริหารหองสมุดมีการกําหนดนโยบายดาน

การอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม ใหเปน

สวนหนึ่งของนโยบายการบริหารงาน

หองสมุด รวมท้ัง กาํหนดแนวทางการ

ดําเนินงานท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ 

เปาหมาย และยุทธศาสตรตามมาตรฐาน

หองสมุดสีเขียว และมีการประกาศใหทราบ

ท่ัวกัน

การสัมภาษณ (5 คะแนน)

การสัมภาษณผูบริหารเกี่ยวกับนโยบายหองสมุด

สีเขียว รวมท้ัง      แนวทางการดําเนินงานท่ี

สอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมายและ

ยุทธศาสตรตามขอกําหนดมาตรฐานหองสมุดสี

เขียว 

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

การตรวจสอบเอกสารแสดงนโยบายหองสมุดสี

เขียว รวมท้ัง แนวทางการดําเนินงานท่ี

สอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ เปาหมายและ

ยุทธศาสตรตามขอกําหนดมาตรฐานหองสมุดสี

เขียว และมีการประกาศใหทราบท่ัวกัน

 มีการกําหนดนโยบายดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

โดยผูบริหารหองสมุด

 มเีอกสารนโยบายดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

รวมท้ัง แนวทางการดําเนินงานท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ 

เปาหมาย และยุทธศาสตรตามมาตรฐานหองสมุดสีเขียว 

 มีการประกาศใหทราบท่ัวกัน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 2

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

2 โครงสรางพ้ืนฐาน

ทางดานกายภาพและ

เทคโนโลยีท่ีเปนมิตร

กับสิ่งแวดลอม

(10 คะแนน)

หองสมุดตองมีโครงสรางพ้ืนฐานหรือลักษณะทาง

กายภาพ ท่ีเอ้ือตอการลดการใชพลังงานและลด

ผลกระทบตอสิ่งแวดลอม โดยใชเทคโนโลยีท่ีเปน

มิตรกับสิ่งแวดลอมในการใหบริการและการ

บริหารจัดการหองสมุด

กรณีเปนอาคารสรางใหม

มีการออกแบบกอสรางอาคารโดยคํานึงถึง

มาตรฐานและขอกฎหมายดานการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม โดยเฉพาะการใชวัสดุ

กอสรางสวนท่ีเปนโครงสรางสถาปตยกรรมหรือ

วัสดุประกอบอาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมให 

อางอิงขอกําหนดท่ีเกี่ยวของภายใตเกณฑการ

ประเมินความย่ังยืนทางพลังงานและสิ่งแวดลอม

ไทย (Thai's Rating of Energy and 

Environmental Sustainability: TREES) ของ

สถาบันอาคารเขียวไทย

กรณีเปนอาคารสรางใหม

การตรวจสอบเอกสาร

1. แบบแปลนแสดงการออกแบบและกอสราง

อาคารใหเอ้ือตอการอนุรักษพลังงานและ

สิ่งแวดลอม โดยเลือกใชวัสดุกอสรางสวนท่ีเปน

โครงสรางสถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบ

อาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอมใหอางอิง

ขอกําหนดท่ีเกี่ยวของภายใตเกณฑการประเมิน

ความย่ังยืนทางพลังงานและสิ่งแวดลอมไทย 

(Thai's Rating of Energy and 

Environmental Sustainability: TREES)

ของสถาบันอาคารเขียวไทย (5 คะแนน)

2. มีแผนงานและมาตรการกําหนดโครงสราง

สถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบอาคาร หรือ 

มาตรการอ่ืนใดท่ีเทียบเทา ท่ีเอ้ือตอการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม ในเร่ืองตอไปนี้ 

(3 คะแนน)

กรณีเปนอาคารสรางใหม

 มีแบบแปลนแสดงการออกแบบและกอสรางอาคารใหเอ้ือตอการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม โดยเลือกใชวัสดุกอสรางสวนท่ีเปนโครงสราง

สถาปตยกรรมหรือวัสดุประกอบอาคารท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม

 มีแผนงานและมาตรการติดต้ังระบบปรับอากาศท่ีมีประสิทธิภาพ

 มีแผนงานและมาตรการติดต้ังระบบไฟฟาแสงสวางท่ีประหยัดพลังงาน

 มีการปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว โดยเลือกปลูกพืชท่ีชวยดูดซับกาซ

เรือนกระจก หรือปลูกพืชใชน้ํานอย หรือพืชท่ีใชประโยชนเพ่ือเปนอาหารและ

จัดการภูมิทัศนใหมีความรมร่ืนสวยงาม

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนงานและมาตรการ

ติดต้ังระบบปรับอากาศท่ีมีประสิทธิภาพ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนงานและมาตรการ

ติดต้ังระบบไฟฟาแสงสวางท่ีประหยัดพลังงาน

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการปลูกตนไมเพ่ือเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขยีว และจัดการ

ภูมิทัศนใหมีความรมร่ืนสวยงาม
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 3

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งที่ตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

3 การจัดการทรัพยากรและ

พลังงาน

(20 คะแนน)

หองสมุดมีการกําหนดมาตรการ

ในการใชทรัพยากรและการใช

พลังงานอยางมีประสิทธิภาพ

การตรวจสอบเอกสาร (10 คะแนน)

1. มีแผนงานและมาตรการประหยัดไฟฟา น้ํา และทรัพยากร

2. มีแผนงานและมาตรการลดปริมาณของเสีย 

3. มีขอกําหนดและเง่ือนไขการวาจาง (Term of Reference: TOR) เพ่ือควบคุม

หนวยงานภายนอกท่ีเขามาใชพ้ืนท่ีภายในหองสมุดใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการ

อนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

4. มีเอกสารการสื่อสารประชาสัมพันธในการรณรงคใหผูรับบริการและบุคลากร

หองสมุด ประหยัดไฟฟา ประหยัดน้ํา และประหยัดทรัพยากร ตามแผนงานท่ี

กําหนด

5. มีเอกสารการจัดซื้อ/จัดจาง สินคาและบริการรวมท้ังกิจกรรมการประชุมและจัด

นิทรรศการโดยพิจารณาถึงการอนุรักษพลังงานและผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

6. มีแผนการบํารุงรักษาระบบตาง ๆ ท่ีมีในหองสมุด และมีเอกสารแสดงการกาํกับ

ติดตามใหดําเนินการตามแผนอยางตอเนื่อง

7. มีเอกสารการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เช้ือเพลิง น้ํา กระดาษ และ

ทรัพยากรอ่ืน ๆ และมีรายงานผลประจําทุกป พรอมแสดงการเปรียบเทียบขอมูล

ยอนหลังเพ่ือดูพัฒนาการ

8. มีแผนการสงเอกสาร และการเดินทาง โดยการบริหารจัดการระบบรถรวม หรือ

หลักฐานการใชจดหมายอิเล็กทรอนิกส eMail, การประชุมอิเล็กทรอนิกส 

eMeetingหรือระบบอ่ืน ๆ เพ่ือลดเวลา และลดตนทุนการสงเอกสารหรือการ

เดินทางมาประชุม

9. มีแผนและรายงานผลการประเมินปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก จําแนกจุด

ปรับปรุง มีแผนและมาตรการลดปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก และ/หรือ การ

ทํากิจกรรมชดเชยคารบอน

1. มาตรการประหยัดไฟฟา นํ้า และทรัพยากร

 มีเอกสารแสดงแผนงานและมาตรการประหยัดไฟฟา นํ้า และทรัพยากร

2. มาตรการลดของเสีย

 มีเอกสารแสดงแผนงานและมาตรการลดปริมาณของเสีย

3. มาตรการวาจาง

 มีเอกสารแสดงขอกําหนดและเงื่อนไขการวาจาง (Term of Reference: TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงาน

ภายนอกที่เขามาใชพ้ืนที่ภายในหองสมุดใหปฏิบตัิตามขอกําหนดดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามขอกําหนดและเงื่อนไขการวาจาง (Term of Reference: 

TOR) เพ่ือควบคุมหนวยงานภายนอกที่เขามาใชพ้ืนที่ภายในหองสมุดใหปฏิบัติตามขอกําหนดดานการ

อนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

5. มาตรการการจัดซ้ือ/จัดจาง สินคาและบริการรวมทั้งกิจกรรมการประชุมและจัดนิทรรศการ

 มีเอกสารแสดงการจัดซ้ือ/จัดจาง สินคาและบริการรวมทั้งกิจกรรมการประชุมและจัดนิทรรศการโดย

พิจารณาถึงการอนุรักษพลังงานและผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

7. มาตรการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เชื้อเพลิง นํ้า กระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ

 มีเอกสารแสดงการบันทึกขอมูลปริมาณการใชไฟฟา เชื้อเพลิง นํ้า กระดาษ และทรัพยากรอ่ืน ๆ และมี

รายงานผลประจําทุกป พรอมแสดงการเปรียบเทียบขอมูลยอนหลังเพ่ือดูพัฒนาการ

8. มาตรการสงเอกสาร และการเดินทาง

 มีเอกสารแสดงแผนการสงเอกสาร และการเดนิทาง โดยการบริหารจัดการระบบรถรวม หรือหลักฐาน

การใชจดหมายอิเล็กทรอนิกส eMail, การประชุมอิเล็กทรอนิกส eMeetingหรือระบบอ่ืน ๆ เพ่ือลดเวลา 

และลดตนทุนการสงเอกสารหรือการเดินทางมาประชุม

9. มาตรการประเมินและจัดการกาซเรือนกระจก

 มีเอกสารแสดงแผนและรายงานผลการประเมินปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก จําแนกจุดปรับปรุง 

มีแผนและมาตรการลดปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจก และ/หรือ การทํากิจกรรมชดเชยคารบอน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 4

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

คะแนน

4 การจัดการของเสียและมลพิษ

(10 คะแนน)

หองสมุดมีการจัดการของเสียและ

มลพิษอยางมีประสิทธิภาพ 

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

1.แผนงานการจัดการขยะ

2.แผนงานการจัดการน้ําเสีย

3.แผนงานการจัดการมลพิษทางอากาศ

4.แผนการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

การตรวจหลักฐานการดําเนินงานเชิงประจักษ (5 คะแนน)

1. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการการจัดการขยะอยางเหมาะสม

- ลดปริมาณขยะ (Reduce) การใชซ้ํา (Reuse) การนํากลับมาใชใหม (Recycle)  

- ตรวจสอบ ความถูกตองในการคัดแยกและบันทึกปริมาณขยะ

- มีพื้นท่ีรวบรวมขยะกอนสงกําจัดและการสงกําจัดท่ีเหมาะสมสําหรับขยะแตละประเภท

2. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการจัดการน้ําเสียอยางเหมาะสม

- ลดปริมาณการใชน้ําหรือใชน้ําอยางมีประสิทธิภาพ

- เลือกใชน้ํายาทําความสะอาดท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม

- มีการบําบัดน้ําเสียอยางเหมาะสม 

3. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการจัดการมลพิษทางอากาศอยางเหมาะสม

- มีการจัดการส่ิงเจือปนในอากาศ เชน ฝุนละออง ไรฝุน เช้ือรา 

เช้ือแบคทีเรีย สารเคมี ควันบุหร่ี เปนตน  

- มีการจัดการสภาพแวดลอมภายในอาคารใหสะอาด เปนระเบียบเรียบรอย 

- มีการจัดการสภาพอากาศท่ีดี อากาศถายเทสะดวก 

- มีการจัดการเพื่อควบคุมเสียง

4. มีการกําหนดแผนงานและมาตรการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน 

- มีการวางแผนจัดการในการปองกันปญหาส่ิงแวดลอม ระงับเหตุฉุกเฉินเชน อัคคีภัย อุทกภัย และ

วาตภัย เปนตน 

- มีการปรับปรุงแผนตามรอบระยะเวลาท่ีเหมาะสมและตามกฎหมายท่ีกําหนด

- มีการดูแลอุปกรณตาง ๆ ท่ีใชระงับเหตุฉุกเฉิน

1. การจัดการขยะ

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการขยะ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการขยะ

2. การจัดการน้ําเสีย

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการน้ําเสีย

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการน้ําเสีย

3. การจัดการมลพิษทางอากาศ

 มีเอกสารแสดงแผนการจัดการมลพิษทางอากาศ

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการจัดการมลพิษทาง

อากาศ

4. การเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

 มีเอกสารแสดงแผนการเตรียมความพรอมและตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน

 มีหลักฐานเชิงประจักษในการดําเนินงานตามแผนการเตรียมความพรอม

และตอบสนองตอภาวะฉุกเฉิน
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 5

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

5 การบริหารจัดการและการ

ใหบริการหองสมุด

(20 คะแนน)

หองสมุดมีการบริหารจัดการดานการจัดการทรัพยากรสารสนเทศ 

การใหบริการ และการสงเสริมการเรียนรู ท่ีสนับสนุนการอนุรักษ

พลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงนโยบายการพัฒนาหองสมุดสีเขียว และมีแผนงบประมาณสนับสนุนการดําเนินงาน

หองสมุดสีเขียว มีเอกสารแตงตั้งคณะกรรมการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม ซ่ึงประกอบดวย

ผูบริหารและผูแทนบุคลากรหองสมุดแตละฝาย มีแผนการดําเนินงาน และมีรายงานผลการดําเนินงาน

ตามแผนอยางนอยทุก 6 เดือน

 มีเอกสารแสดงแผนงานและเอกสารแสดงผลการจัดกิจกรรมใหบุคลากรหองสมุด ผูรับบริการ 

ผูประกอบการ และผูเกี่ยวของ มีสวนรวมและมีเอกสารสํารวจหรือหลักฐานการแสดงความคิดเห็น

 มีเอกสารแสดงแผนงานและรายงานการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงาน

และส่ิงแวดลอมท้ังท่ีจัดซ้ือและ/หรือ การขอรับบริจาคในแตละปงบประมาณ และมีรายงานแสดง

ทรัพยากรสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงานและส่ิงแวดลอมจํานวนไมนอยกวา 300 รายการตอป

ท่ีพรอมใหบริการ

 มีเอกสารแสดงแผนงานและรายงานผลการใหบริการสืบคนสารสนเทศ การสอนการรูสารสนเทศ 

และการสงเสริมการใชสารสนเทศรวมท้ังใหบริการยืมระหวางหองสมุดหรือการแลกเปล่ียนสารสนเทศ

ดานการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอมระหวางหองสมุดหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 6

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด ส่ิงท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

6 บทบาทของบุคลากร

หองสมุดและผูมีสวน

เกี่ยวของ

(10 คะแนน)

หองสมุดมีการกําหนดบทบาทของผูบริหาร บุคลากรหองสมุด 

และผูเกี่ยวของ ในการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีการกําหนดบทบาทของผูบริหาร บุคลากรหองสมุด และผูเกี่ยวของ ในการอนุรักษพลังงาน

และส่ิงแวดลอม โดยผูบริหารหองสมุด

 มีการแจงใหผูประกอบการท่ีดําเนินการในอาคารหองสมุด หรือผูประกอบการท่ีเกี่ยวของกับ

กิจการหองสมุด ทราบเกี่ยวกับนโยบายการเปนหองสมุด

สีเขียว และใหความรวมมือในการดําเนินกิจกรรมท่ีเกี่ยวของ ตามขอกําหนดและเง่ือนไขการ

วาจาง (Term of Reference: TOR) หรือตามรายละเอียดท่ีหองสมุดกําหนด

 มีเอกสารแสดงสถิติการเขารวมกิจกรรมของบุคลากร รายช่ือผูรวมกิจกรรม การอบรมท่ี

หนวยงานจัด หรือการประชุมสัมมนา หรือศึกษาหาความรูเพ่ิมเติมจากส่ือการเรียนรูตาง ๆ ใน

เรื่องท่ีเกี่ยวของกับเรื่องพลังงานหรือส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการมอบหมายใหบุคลากรมีสวนรวมดําเนินงานในการจัดกิจกรรม และ/หรือ 

การใหบริการสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการแจงผูประกอบการ และการรวมกิจกรรม

 มีหลักฐานเชิงประจักษผูรับบริการใหความรวมมือในการประหยัดพลังงานและอนุรักษ

ส่ิงแวดลอม ตามมาตรการท่ีหองสมุดกําหนด
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 7

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด สิ่งท่ีตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

7 เครือขายและความรวมมือ

ระหวางหองสมุด

(10 คะแนน)

หองสมุดจะตองมีความรวมมือกับหองสมุดอ่ืน ๆ หรือหนวยงานท่ี

เกี่ยวของ ในการจัดการความรูหรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน 

ในเร่ืองการบริหารจัดการและการใหบริการท่ีเกี่ยวของกับ

การอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม

 มีความรวมมือกับหองสมุดอ่ืน ๆ หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ในการจัดการความรูหรือมีการ

แลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน ในเร่ืองการบริหารจัดการและการใหบริการท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษพลังงาน

และสิ่งแวดลอม

 มีเอกสารแสดงการจัดกิจกรรม และ/หรือ เขารวมกิจกรรมเครือขายการเรียนรู แลกเปลี่ยน

ประสบการณและจัดการความรูรวมกัน ในเร่ืองพลังงานและสิ่งแวดลอม โดยมีความรวมมือระหวาง

หองสมุดและหนวยงานท่ีเกี่ยวของ หรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรูรวมกัน ในเร่ืองท่ีเกี่ยวของกับการอนุรักษ

พลังงานและสิ่งแวดลอม
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สารสนเทศหองสมุดสีเขียว – หมวดที่ 8

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

หมวด ขอกําหนด วิธีการตรวจประเมิน สิ่งที่ตรวจพบ 

(กากบาทหากพบหลักฐานจากการตรวจประเมิน)

8 การประเมินคุณภาพ

หองสมุดสีเขียว

(10 คะแนน)

ผูบริหารหองสมุด ตองกําหนดตัวชี้วัดการอนุรักษพลังงานและ

สิ่งแวดลอม โดยติดตาม ประเมินผลเปนประจําทุกป 

อยางนอยปละ 1 ครั้ง

การตรวจสอบเอกสาร (5 คะแนน)

มีเอกสารแสดงวามีการรายงานและตรวจสอบรายงานผลการติดตามประเมินผล

ดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอมประจําป อยางนอยปละ 1 ครั้ง ในเรื่อง

ตอไปน้ี 

1. ประเมินประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาที่เหมาะสม เชน Energy 

Utilization Index (EUI)

2. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ เชน ปริมาณขยะลดลง และรอยละ

ของปริมาณขยะที่นํามา Reuse, Recycle เพ่ิมขึ้น

3. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการนํ้าเสีย

4. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษทางอากาศ เชน ไมมีเรื่องรองเรียน

จากผูรับบริการเก่ียวกับสภาพอากาศและสภาพแวดลอมภายในอาคาร

จํานวนครั้งของการลางระบบปรับอากาศตอป

5. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก เชนรอยละของการลด

การปลอยกาซเรือนกระจก คาคารบอนฟุตพริ้นทองคกรตอจํานวนผูมารับ

บริการเปนตน

6. ประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูดานพลังงานและสิ่ง

แวดลออม เชน รอยละของผูเขาอบรมที่ผานการทดสอบความรู หรือ รอย

ละของผูเขารวมกิจกรรมที่ผานการทดสอบความรู เปนตน

 มีการกําหนดตัวชี้วัดการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอม โดยผูบริหาร

หองสมุด และมีการติดตาม ประเมินผลเปนประจําทุกป อยางนอยปละ 1 คร้ัง

 มีเอกสารแสดงการรายงานและตรวจสอบรายงานผลการติดตามประเมินผล

ดานการอนุรักษพลังงานและสิ่งแวดลอมประจําป อยางนอยปละ 1 คร้ัง ในเร่ือง

ตอไปนี้ 

1. ประเมินประสิทธิภาพการใชพลังงานไฟฟาท่ีเหมาะสม เชน Energy 

Utilization Index (EUI)

2. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ เชน ปริมาณขยะลดลง และรอยละ

ของปริมาณขยะท่ีนํามา Reuse, Recycle เพ่ิมขึ้น

3. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการน้ําเสีย

4. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษทางอากาศ เชน ไมมีเร่ืองรองเรียน

จากผูรับบริการเกี่ยวกับสภาพอากาศและสภาพแวดลอมภายในอาคาร

จํานวนคร้ังของการลางระบบปรับอากาศตอป

5. ประเมินประสิทธิภาพการจัดการกาซเรือนกระจก เชน รอยละของการลด

การปลอยกาซเรือนกระจก คาคารบอนฟุตพร้ินทองคกรตอจํานวนผูมารับ

บริการ เปนตน

6. ประเมินผลสัมฤทธิ์การจัดกิจกรรมสงเสริมการเรียนรูดานพลังงานและสิ่ง

แวดลออม เชน รอยละของผูเขาอบรมท่ีผานการทดสอบความรู หรือ รอย

ละของผูเขารวมกิจกรรมท่ีผานการทดสอบความรู เปนตน
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ขั้นตอนการจัดการสารสนเทศหองสมุดสีเขียว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

สวนรวม
1 ศึกษา/

วิเคราะห

2 แนวทาง/

มอบหมาย

3

แผนงาน
4

รายงานผล
5 สอบทาน/

ติดตาม

6
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ผลสัมฤทธิ์ของการจัดการสารสนเทศหองสมุดสีเขยีว

โดย : นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ผูบริหารสูงสุด ทีมงาน/บุคลากร ระบบการจัดการ



นางสาวธนาภรณ ฉิมแพ

ผูชวยผูอํานวยการดานบริหารและประกันคุณภาพ

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร

เบอรโทรศัพท  02-942-8616 ตอ 412

มือถือ 085-480-8139

e.Mail : Tanaporn.c@ku.th
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